PAI HOI DPONG CO DPONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THUONG NIEN NAM 2015 Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
CONG TY CP SONG PA 10 o2 ' :

Ha Noi, ngady 9 thang 4 nam 2015

QUY CHf LAM VIEC
CUA PAT HOI DONG cO PONG THUONG NIEN NAM 2015
CONG TY CO PHAN SONG DA 10

Cin cit;

- Luét doanh nghiép s6 60/2005/QH11 duge Qudc hoi Nude Cong hoa xa hoi chi
nghia Viét Nam va cdc van ban huéng dan thi hanh;

- Luat Ching khoan s6 70/2006/QH11, Luat s6 62/2010/QH12 vé viéc stra d6i b6 sung
mot s6 diéu ctia Luét ching khodn dd duge Qudc hoi Nude Cong hoa xad hoi chi
nghia Viét Nam thong qua va céc van ban huéng dan thi hanh;

- Can cit vio Diéu 1¢ t6 chiic hoat dong clia Cong ty CP Song Da 10;

- Thong bdo mdi hop Dai hoi déng ¢ dong thudng nién nam 2015 cta Hoi déng quan
tri Cong ty CP Song Da 10.

Hoi déng quan tri Cong ty c6 phan Song Da 10 x4y dung Quy ché lam viéc ctia Dai
hoi dong c6 déng thudng nién nam 2015 Céng ty c¢6 phan Song Da 10 nhu sau:

Piéu 1: Doan Chi tich gébm 05 nguoi 1a cdc thanh vién trong Hoi dong quan tri
dwong nhiém, Cht tich Hoi dong quan tri 1a Chu toa Dai hoéi.

Piéu 2: Nhiém vu ctia Doan Chi tich,

- Piéu hanh cic hoat dong clia Dai hoi déng c¢é dong thudng nién Coéng ty theo
chuong trinh da dugc Dai hoi déng c6 dong thong qua.

- Huéng dén céc c6 dong va Pai hoi thdo luan,

- Trinh du thao, két luén nhitng van dé can thiét d€ Pai hoi biéu quyét.

- Tra 16i nhitng van dé do Pai hoi yéu céu.

Piéu 3: Poan chi tich 1am viéc theo nguyén tac tip trung, dan chu, quyét dinh theo
da s6 ¢6 phéin cha céc ¢ dong sd hitu,

Diéu 4: Thu ky dai hoi gom 2 nguoi do Chi toa dai hoi ctr. Thu ky dai hoi thyc hién
duéi sy diéu hanh ctia Doan chu tich va chiu trdch nhiém trude Doan chu tich vé nhiém
vu clia minh,

- Ghi chép ddy du, trung thue nodi dung Dai hoi.

- Hé trg Doan cht tich cong bd du thao céc van kién, két luan, Nghi quyét ctia Dai
hoi va thong bdo ctia Poin chi tich giri dén cdc ¢6 dong khi duge yéu cdu,

- Tiép nhan phi€u ding ky phdt biéu cha céc c¢6 dong.

Diéu 5: Ban thdm tra tu cdch c¢6 dong cha Dai hoi gébm 2 ngudi do Poan chu tich
giGi thiéu va dugc Dai hoi déng c6 dong thong qua. Ban thdm tra tu cdch ¢ dong cé
trach nhiém kiém tra tu cdch va tinh hinh ¢6 déng, dai dién c6 dong dén du hop.

Theo Diéu 1&¢ Cong ty, Trudng ban thim tra tu cich ¢6 dong bdo cdo véi Dai hoi
déng c6 dong (inh hinh c6 déng du hop. Néu cude hop c¢6 di s6 lugng c6 dong dén du
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hop, dai dién it nhdt 65% s6 c6 phin c6 quyén biéu quyét tham du thi cudc hop Dai hoi
dong c¢é dong Cong ty duoce t6 chife tien hanh,

Diéu 6: Ban kiém phiéu cta Dai hoi gbm 3 ngudi do Doan chi tich gidi thiéu va
dugc dai hoi bi€u quyét thong qua truc (iép tai Pai hoi. Ban kiém phi€¢u ¢6 nhiém vu:
Giam sat, tAp hop, 1ap bién ban kiém phiéu, cong b6 két qua kiém phiéu trude dai hoi,

Piéu 7: Cé dong tham du Dai hoi

Céc c6 dong chia Cong ty déu c6 quyén tham dy Pai hoi déng c6 dong Cong ty c6
phéan Song Pa 10,

Céc dai biéu, c¢6 dong, ngudi dai dién theo uy quyén tham du Dai hoi phi 1am thi
tuc dang ky véi Ban t6 chitc Dai hoi.

Trong qué trinh dién ra Pai hoi, cdc c6 dong phdi tuan thl theo su huéng din clia
Doan chu tich, ing x&r van minh, lich sy, khong gay maét trat tu, Khi ra ngoai hoi truong
phai chap hanh cdc quy dinh va theo su huéng dén ctia Ban 6 chic,

C6 dong giit bi mat, ky luat phat ngo6n, thuc hién ding ché& do st dung va bao quan,
quan 1y tai liéu, khong sao chép ghi am dua cho ngudi ngoai Pai hoi khi chua duge Poan
Ch tich cho phép.

Diéu 8: Phat biéu ¥ kién trong Dai hoi

C6 dong ding ky noi dung phat biéu véi Doan Chu tich (qua thu ky Dai hoi) khi
phét biéu hodc cén tranh luén thi gio tay, chi khi dugc Poan chi tich nhét tri méi duge
phét biéu ¥ kién, Mbi c6 dong phét biéu khong qud 3 phit, noi dung cdn ngén gon, trénh
trung lap.

Diéu 9 Biéu quyét,

* Mbi ¢ dong du hop dugc phat 03 phi€u biéu quyét (01 phi€u mau xanh, 02 phi€u
mau tring), mbi phi€u biéu quyét tuong ting vdi s6 cb phéan c6 dong nim giit.

* Quy udc biéu quyét:

a). Phi€u biéu quyét mau xanh: Dung dé biéu quyét cdc ndi dung sau day:

- Biéu quyét thong qua chuong trinh ctia Dai hoi.

- Biéu quyét thong qua quy ch& lam viéc ctia Dai hoi.

- Biéu quyét thong qua Ban kiém tra tu cdch ¢6 dong.

- Biéu quyét thong qua Ban thu ki Dai hoi.

- Biéu quyét thong qua Ban kiém phiéu,

- Biéu quyét thong qua Bién ban hop va Nghi quyét ctia Dai hoi.

- Va biéu quyét céc véan dé khéc tai dai hoi.

Dai hoi biéu quyét ting van dé theo su diéu khién clia Poan chi tich va theo trinh
tv trong noi dung chuong trinh Pai hoi. Viéc biéu quyét duogc tién hanh bing cdch biéu
quyét truc ti€p. Trong trudng hop cé ¥ kién khong tin thanh hodc c¢6 § kién khéc véi dé
nghi ctia Poan cht tich, s& ti€n hanh kiém phiéu va théng bdo ngay tai dai hoi trude khi
ti€n hanh cac cong viéc ti€p theo.

b). 01 phi€u biéu quyét mau trdng: Dung dé biéu quyét bing cach tich ¥ kién cha
minh vao | trong 3 6 vuong: tdn thanh, khong tdn thanh, khong c6 ¥ kién gbm céc noi
dung sau:

- Thong qua bdo cdo ctia Hoi dong quan tri vé thuc hién nhiém vu nam 2014 va k&
hoach nam 2015,
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- Thong qua bdo cdo kiém soat hoat dong SXKD 2014 ctia Ban kiém sodt.

- Théng qua bdo cdo kiém todn bdo cdo tai chinh nam 2014,

- Théng qua phuong an phan phdi lgi nhuan nam 2014,

- Thong qua bdo cdo cia HDQT vé chi tra tién luong, thit lao cho HDQT, BKS niam
2014 va k& hoach tién lwong, thit lao nam 2015.

- Théng qua viéc lya chon don vi kiém todn nam 2015.

- Stra déi Diéu e,

* Thé thic biéu quyét:

- Ban kiém phi€u c6 trach nhiém tap hop phiéu biéu quyét: “tdn thanh”, “khé6ng tdn
thanh”, “khong c6 ¥ kién”. K&t qua kiém phiéu dugc téng hop bdo cédo bing bién ban
kiém phiéu va dugc cong b6 ngay truée khi bé mac Pai hoi.

- C4c vén dé biéu quyét trong Dai hoi duge thong qua khi: Dat ty 1é it nhét 65% téng
s6 ¢ phén biéu quyé't ctia c6 dong du hop chép thudn. Riéng cdc quyét dinh cia Dai hoi
dong cé d(')ng co hen quan dén viéc stra d01, b6 sung Dleu 1& chi du’orc thong qua khi co

tir 75% tbng s6 cb phéan tro 1én clia cac c¢b dong co quyen biéu quyet c6 mit tryc tiép
hoic théng qua dai dién duoge uy quyén cé mit tai Pai hoi dong cd dong.

Diéu 10: Biu b6 sung thanh vién HDQT, BKS nhi¢m ky I1:
a) Bdu bé sung thanh vién HDQT:
- S0 lugng thanh vién HDQT nhiém ky IT: 5 thanh vién,
- S6 Iugng thanh vién HDQT hét thdi han bé nhiém: 01 thanh vién 12 éng Nguyén
Vin T4nh (thdi han b6 nhiém tr 17/7/2014 dén ky Dai hoi dong ¢ dong gin nhét).
- S6 luong thanh vien HDQT béu bé sung: 01 thanh vién,
b) Bdu b6 sung thanh vién Ban ki€m sodt:
- S0 lugng thanh vién BKS nhiém ki IT: 03 thanh vién.
- S6 lugng thanh vién BKS con thiéu: 01 (do 6ng Vii Thanh Trung ¢é don tir nhiém),
- S6 lwgng bau bd sung thanh vién Ban kiém sodt: 01 thanh vién.
¢) DE cir, iing clr va biéu quyét bdu bé sung thanh vien HDQT, BKS.

- C6 dong, hoiic nhém ¢b dong c6 quyén dé clr danh sdch ting vién bAu thanh vién
HDQT, BKS theo quy dinh cta phdp luat hién hanh va diéu 1&¢ Cong ty,

- Trudng hop s6 lugng cdc ing vién HDQT thong qua dé ctt va tng cir vin khong du
s6 lwong cin thiét, HDQT s& dé clr thém tng vién, Trudng hop s6 luong cdc ing vién Ban
kiém sodt thong qua dé cir va tng clr vin khong da s6 luong cin thiét, Ban kiém soét s&
dé ctr thém \ing vién.

- Mbi c6 dong duge phat 01 & phigu biéu quyét mau tring dé biéu quyét viec bdu
thanh vien HDQT, BKS.

- Viéc biéu quyét bdu thanh vién HDQT va thanh vién Ban kiém sodt thuc hién theo
phuong thitc bdu dén phiéu, theo dé mbi c6 déng cé téng s6 phiéu biéu quyét bang téng
s6 c6 phdn s& hitu nhan véi s6 thanh vien HDQT hoic Ban kiém so4t bau bé sung va cac
c6 dong c6 quyén dén hét s6 phigu biu clia minh cho mot hodic mot s6 ting vién.,
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+ 56 phiéu biéu quyét bau bé sung thanh vien HDQT béng: [S6 ¢6 phin s& hitu x 01
(s6 thanh vién HDQT bdu b6 sung)].

+ S6 phi€u biéu quyét bau bé sung thanh vién BKS béng: [S6 ¢6 phén s hitu x 01
(s6 thanh vién BKS bdu b6 sung)].

+ Ung ctr vién tring cit 1a ngudi ¢6 s6 phiéu bau cao nhaft,

+ Ban kiém phi€u c6 trdch nhiém tap hop phigu biéu quyét, Két quéa kiém phiéu
duge t6ng hgp bdo cdo bing bién ban kiém phicu v dugc cong b6 ngay trude khi bé mac
Pai hoi.

Diéu 11: C6 dong, ngudi dai dién theo uy quyén tham du Dai hoi phai chdp hanh
nghiém chinh quy ché& lam viéc ctia Dai hoi déng c6 déng. C6 déng vi pham quy ché nay
thi tuy theo mitc do cu thé Poan Chi tich s& xem xét va cé hinh thic x{ 1y theo diém b,
khodn 7, diéu 103 Luat doanh nghiép.

Trén day 12 Quy ché& Dai hoi déng c¢6 déng thuong nién nam 2015 ctia Cong ty cb
phan Song Da 10. Quy ché nay c6 hiéu lyc ngay sau khi duge Dai hoi déng cb dong
Cong ty biéu quyét thong qua.

Kinh trinh Dai hoi déng c¢6 dong xem xét thong qua dé viéc t6 chitc Dai hoi déng
c6 dong thuong nién nam 2015 thanh cong va tuan thi theo ding cdc quy dinh cha phdp
luat, Diéu lé Cong ty.

Noi nhan; T/M HOI DPONG QUAN TRI
- Dai hoi déng cb dong 0001999 ST TICH
- Luu TCNS. 9l
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